SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N°AAH4- DE 05 DE A%j)t@ DE 2019

O VICE-DIRETOR EM EXERCICIO DA DIRECAO-GERAL DO CENTRO FEDERAL
DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, no uso de suas
atribuicGes legais conferidas pela Portaria Ministerial n® 812, publicada no D.O.U. de 24 de
Junho de 2011, e de acordo com a Lei n°® 6.545, de Junho de 1978, alterada pela Lei n°
8.711, de 28 de Setembro de 1993, a Lei n® 8.948, de Dezembro de 1994, a Lei n® 11.892,
de 29 de Dezembro de 2008, e o Decreto n° 5.224, de 1 de Outubro de 2004,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o disposto na Norma de Servico/DTINF n°® 04, de 23 de Julho de 2019,
Anexo | desta portaria, que dispde sobre as instrugdes para utilizagdo da Ferramenta de
Servico Digital Gerador de Assinatura Digital de e-mail do Cefet/RJ, sob gestido e
responsabilidade do Departamento de Tecnologia da Informagao (DTINF).

Art. 2° Revogar a Portaria n°® 1.283, de 04/10/2018.

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

i
MAURICIO SALD I\iHA MOTTA

VICE- DIRETOR EM EXERCICIO DA DIRECAO-GERAL
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ANEXO I

NORMA DE SERVICO/DTINF N° 04, DE 23 DE JULHO DE 2019.

Dispde sobre as instru¢oes para a utilizagdo da
Ferramenta de Servico Digital Gerador de Assinatura
de e-mail do Cefet/R]J sob gestao do Departamento de
Tecnologia da [Informacgao (DTINF) e
responsabilidade da Dire¢ao Geral do CEFET/RI.

O Departamento de Tecnologia da Informagdo - DTINF. no uso das suas atribuicoes que The
confere a definicdo e orientagdo das politicas, estratégias, padrdes técnicos e diretrizes no
ambito em Tecnologia de Informagdo e Comunica¢do (TIC), conforme descritos no
Regimento Interno ¢ Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo da instituigdo e,
considerando a importancia de instrugdes para o uso da Ferramenta de Servigo Digital
Gerador de Assinatura de e-mail, resolve:

Capitulo 1
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art.1° Esta norma visa regulamentar e estabelecer critérios para o uso da ferramenta de
servico digital geradora de assinatura de e-mail, do Centro Federal de Educacdo Tecnologica
Celso Suckow da Fonseca — Cefet/R].

Pardgrafo tnico - Esta fecrramenta destina-se a padronizacio da assinatura no servico de
e-mail dos Docentes e Técnico-Administrativos do Centro Federal de Educa¢do Tecnologica
Celso Suckow da Fonseca — Cefet/R1].

Capitulo II
DAS DEFINICOES

Art. 2" Para efeitos desta norma considera-se:
| — Assinatura: Nome ou marca firmada na parte inferior de um inscrito, designando autoria
ou aprovacao de seu contetido.
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il — E~mail ou Correio Eletrénico: ferramenta utilizada para enviar e receber mensagens de
maneira instantanea atraves da internet.

HI - Usuario: aquele que. por direito de uso, serve-se de algo.
v

Autenticidade: carater do que ¢ legitimo, auténtico, adequado; pertinéncia. lidimidade.
V - Confidencialidade: que tem cardter de; ou envolve confidéncia.

VI - Integridade: estado ou caracteristica daquilo que estd inteiro, que nao sofreu qualquer
altcragiio: ileso, intacto.

VII - Irretratabilidade: caracteristica dos atos juridicos que. por imposicio fegal ou acordo
entre as partes. nao podem ser revogados cu desfeitos.

VITT —Totacdo de trabalho: setor de ocupagido do CefevRJ.

Capitulo 111
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 3" A composicdo da assinatura de e-mail devera ser realizado por meio do link de acesso

para gerar assinatura de e-mail: hitp://assinaturadeemail.cefet-ri.br/

Art. 4" A estrulura basica da assinatura € composta pelos seguintes itens:

I - Logotipo do CEFET/RI:

[l — Nome completo: com a fonte: “Lucida Sans™ no tamanho “13”,

LT - Auvidade profissional e lotagdo de trabalho; tonte “Lucida Sans”, tamanho <117

IV — Telefone ou ramal.

Art 3% A unlizagdo desta ferramenta devera ser realizada direto pelo proprio usuario e nao
sera necessario abertura no Sistema de Chamados.

Art 6" Esta norma entra em vigor na data de sua publicagio.
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