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AGENDA 2016 / 1 (15/02 a 18/06)


· De 22/02 - 04/03/2016: 
Alunoª: Preencher ficha / envelope na SECAD/SESUP e anexar cópia dos seguintes documentos:
· Histórico Escolar - com total de créditos – todos os alunos.             
· Termo de Compromisso e/ou Termo Aditivo – se estagiário.                                            
· Cópia da carteira de trabalho (fls. de identificação do empregado, de discriminação do cargo e do início do contrato) – se aluno empregado.      
· Declaração de estágio – se estagiário do CEFET/RJ.  
· Documentos probatórios – se aluno empreendedor.       


· De 11//03 a 22/03/2016
Professorª: Apreciação dos documentos entregues pelos alunos para posterior devolução a SECAD/SESUP.
· Reunião com o orientador da disciplina – verifica na SECAD o agendamento.
· De 02 - 14/05/2016:
Alunoª: Retirar envelope com carta à empresa na SECAD/ SESUP.


· De 06-10/06/2015:
Alunoª: Entregar documentos, no envelope retirado na SECAD/ SESUP, contendo: 
· Relatório Impresso e assinado pelo aluno - se  estagiário, empregado ou empreendedor.  
· Ficha Individual de Frequência  - se  estagiário;  preenchida com o período estagiado durante este semestre  e sem rasuras.   
· Avaliação do Estágio pelo aluno - feita pelo aluno em relação estágio, obrigatório para todos os alunos.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     










OBSERVAÇÕES:

1. A inscrição na Disciplina Estágio Supervisionado poderá ser feita durante o semestre.
2. Iniciação Científica: Deverá passar pela aprovação do professor responsável pela disciplina.
3. Aluno Empregado: As atividades deverão ser aprovadas pelo professor orientador para contar como horas de estágio.
4. Aluno Empresário: Apresentar estatuto da empresa para avaliação do professor orientador responsável pela disciplina.
5. Encerramento do período letivo: Os documentos serão entregues no SESUP e após alcançadas as horas necessárias no estágio no semestre, até duas semanas antes do término do período letivo.
6. Apresentação individual do relatório: O professor responsável pela disciplina estágio supervisionado poderá agendar data para apresentação individual do relatório. 
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