MANUAL

ORIENTACOES PARA A INSCRICAO NOS PROGRAMAS DA ASSISTENCIA ESTUDANTIL

EDITAL 03/2020/DIREX — (1°. SEMESTRE)

Em 2020 o processo de inscricdo para os Programas da Assisténcia Estudantil sera realizado em 2 (duas)
etapas:

12, Etapa: Inscri¢do (online)

- Preenchimento dos dados do candidato.

- Impresséo da lista de documentos, do formulario socioecondmico e dos anexos que o candidato precisara
apresentar para concluir a inscrigcéo.

22 Etapa: Entrega da Documentacgdo para Homologacéo/Ndo Homologacéo da inscrigdo (presencial)
- Entrega da copia de toda a documentag&o indicada, EM ENVELOPE LACRADQO e IDENTIFICADO
(conforme orientacdo do EDITAL 003/2020/DIREX, item 4.3.1), no setor responsavel pela Assisténcia
Estudantil do Campus onde o candidato esta matriculado, no prazo definido pelo Edital.

Atencéo

- N&o serd homologada a inscricdo do candidato que ndo apresentar toda a documentacao (cépia), exigida
pelo Edital 003/2020/DIREX.

- N&o serd homologada a inscricdo do candidato que n&o tiver realizado a inscricdo online, conforme
indicado no Edital 003/2020/DIREX.

- Fique atento ao prazo da entrega da documentacdo para a homologacdo da inscricdo (10/02/2020 a
19/02/2020).

- Confirme também os horarios de atendimento ao candidato, do seu Campus.

Arquivos/Links 2020

- Para realizar a Inscrigdo 2020 online, acesse:
http://assistenciaestudantil.cefet-ri.br/

- Para ler o Manual da Inscrigdo 2020 com as orientagfes, acesse:
http://assistenciaestudantil.cefet-rj.br/manual

- Para ler o Edital dos Programas de Assisténcia Estudantil — 2020, acesse:
http://www.cefet-rj.br/index.php/assistencia-estudantil



http://assistenciaestudantil.cefet-rj.br/
http://assistenciaestudantil.cefet-rj.br/manual
http://www.cefet-rj.br/index.php/assistencia-estudantil

12 ETAPA: INSCRICAO ONLINE

Esta etapa foi organizada para facilitar a compreensdo e o acesso do candidato aos documentos
necessarios para a inscricdo nos Programas da Assisténcia Estudanti. No momento da inscrigdo, o
candidato deverd inserir os dados pessoais e as informagdes sobre vinculo trabalhista e/ou renda referentes
as pessoas que comp8em o grupo familiar com o qual reside.

O preenchimento é facil. Tenha em maos os principais documentos de identificacdo (RG e CPF) e de renda
(contracheque, recibos, IR 2018-2019, etc.), de todas as pessoas do grupo familiar com o qual reside.

O preenchimento é realizado por etapas. O candidato sé tem acesso a etapa seguinte apés ter preenchido
todas as informagdes e ter confirmado se tais informacdes estdo corretas. ATENCAO: uma vez acionada a
tecla PROSSEGUIR, o candidato passara para a tela seguinte e NAO PODERA RETORNAR A TELA
ANTERIOR.

Ainscricdo sé serd concluida com a emissao do Protocolo. Caso o candidato ndo conclua o processo (por
algum motivo), todos os dados inseridos serdo perdidos e o candidato tera que reiniciar a sua inscri¢ao.

Caso o candidato identifique que registrou alguma informacdo errada na inscricdo, ele podera fazer a
correcéo no formulario socioecondmico. E sé entrar novamente na area de inscricéo, inserir o seu CPF, e
escolher a opgao “Alterar dados de inscrigdo”. O candidato devera refazer todo o processo. Ao final, recebera
um novo numero de protocolo e a atualizacédo da listagem de documentos, no e-mail de contato.

22, ETAPA: ENTREGA DE DOCUMENTACAO (PRESENCIAL)

A lista de documentos, o formulario sécio econémico, e copia de toda documentagao solicitada na inscrigao
realizada online, devem ser entreques em envelope de papel pardo tamanho A4, devidamente lacrado
e identificado com as seguintes informacdes:
a) Nome do candidato.
b) CPF do candidato.
c) Curso em que o candidato estd matriculado/ numero de matricula (quando for o caso)

)

)

d) Numero do protocolo da inscrigao online.
e) Nome do Programa para o qual esta se inscrevendo.
f) Data de entrega do envelope com a documentacgao.

O envelope deve ser entregue na Coordenadoria de Assisténcia Estudantil — CAE ou no 6rgéao equivalente
e especialmente designado em cada Campus, impreterivelmente no periodo de 10/02/2020 a 19/02/2020,
conforme horarios de funcionamento estabelecido em cada Campus.

E de inteira responsabilidade do candidato, ou de seu responséavel legal, a entrega completa da
documentagdo exigida (indicada ao final da inscricao online, conforme consta no Anexo lll do Edital
003/2019/DIREX).

Durante o processo de homologagao das inscrigbes, caso seja identificada a auséncia de algum documento
do candidato, este sera comunicado por e-mail e tera um prazo de 5 dias uteis (a partir da data de envio
do e-mail), para entregar os documentos solicitados.



12, ETAPA: INSCRICAO ONLINE

1 - Ao acessar, o candidato recebe as primeiras orientacdes

y/
I’-' CEFET/RJ

Assisténcia Estudantil

Prezado(a) candidato(a), seja bem-vindo(a).
Antes de iniciar a sua inscrigdo:

1) Leia com atencéo o Edital contendo as normas do processo seletivo.

2) Recomendamos a leitura do Manual com orientagaoe sobre o
preenchimento dos formularios.

3) Tenha em mé&os os principais documentos (seus e dos familiares que
vivem na mesma residéncia que vocé), pois serédo necessarias algumas
informagdes para completar o preenchimento do formulario sécio-
econdmico prevista nesta inscrigao.

Iniciar inscricéo

2 — Para iniciar ainscricdo, o candidato podera escolher uma “opcédo de acesso”:

- Acessar com login do Portal do Aluno: neste caso as informacdes existentes no SIE serdo
automaticamente transferidas para a ficha de inscri¢cdo. Caso alguma informacé&o (e-mail, endereco, nimero
de telefone, estado civil, etc.) esteja desatualizada € importante realizar a atualiza¢do das informacdes na
ficha de inscricdo, e, também, na secretaria do respectivo Campus.

- Acessar com CPF: neste caso o candidato devera preencher completamente a ficha de inscricdo, com
seus dados atualizados.

y/
E CEFET/RJ

Assisténcia Estudantil

Prezado candidato{a), utilize uma das opcdes de acesso ao
Portal de Inscrigdo em Prog de Assiténcia Estudantil.

- Com o login e senha utilizados no Portal do Aluno. Bt cul
Através dessa opgéo seus dados cadastrais serao resgatados.
- Com o seu CPF. Senha*
Através dessa opgéo vocé tera que preencher todos os seus
dados cadastrais.
Opgao de acesso *

Acessar com login do

Portal do Aluno

Acessar com CPF Prosseguir




3- Escolher o Programa ao qual estara realizando a suainscri¢do: Programa de Auxilio ao Estudante
(PAE), ou Programa de Auxilio ao Estudante com Deficiéncia (PAED), ou Programa de Auxilio

Emergencial (PAEm).

Assisténcia Estudantil

-/
[,-' CEFET/RJ

Prezado(a) candidato(a).
Escolha abaixo o programa em que ira se inscrever:

Programa

Definigdo

Critérios

Qtd Vagas (para todos 0s
campi, conforme
disponibilidade de recursos)

PAE - Programa de Auxili
a0 Estudante

E destinado a estudantes que
o | ndo dispdem de recursos
financeiros suficientes para sua
permanéncia na Instituicio

Renda per capta familiar de até 1,5 saldrios
minimos. A classificaco do PAE serd
organizada em ordem crescente dos valores
da Renda Bruta per capits familiar

1667 vagas

PAEM - Programa de
Auxilio Emergencial

E destinado a minimizar as
dificuldades socioecondmicas
emergenciais que
comprometem a permanéncia
do estudante na Instituicio

Estudantes gue, além de possuirem
dificuldades socioecondmicas emergenciais
tenham despesas regulares comprovaveis
com moradia, satde do estudante, creche
elou transporte do estudante, pagamento de
dividas ou situaces extraordindrias gue
coloquem em risco a permanéncia do
estudante

75 vagas

PAED - Programa de
Auxilio ao Estudante com
Deficiéncia

Visa facilitar a acessibilidade,
permanéncia e formacio de
qualidade aos estudantes com
deficiéncia.

Renda per capta de até 1,5 saldrios minimos
e laudo médico externo que comprove a
deficiéncia

22 vagas

Programa *
. PAE

. PAEM
_ PAED

Prossegquir



4 — Preencher o Formuléario:

- Para o candidato que ja possui matricula, e acessou o0 sistema com o login do Portal do Aluno, os dados
do Formulario Socioecondmico serdo preenchidos automaticamente, com as informacdes j& existentes no
SIE.

- O candidato ingressante devera preencher todas as informagfes, uma vez que ainda ndo esta com a
situagéo formalizada junto ao SIE.

- Insira corretamente todas as informacgdes solicitadas, pois, € a partir delas que o sistema vai emitir o
formulario socioeconémico, a lista de documentos e/ou anexos necessarios, que deveréo ser entregues no
setor responsavel pela Assisténcia Estudantil do Campus em que o candidato se encontra matriculado.

- Certifique-se de que seu e-mail esta correto, porque todos os arquivos gerados na sua inscricdo serao
enviados para o e-mail informado.

»
Ve » «
» I' CEFET/RJ
4 [ 4
Assisténcia Estudantil
MNome: * I
Nome social:
E-mail: * Data de Nascimento: *  Sexo: *
Enderego: * Mimero: *  Complemento:
Bairro: * Municipio: * UF: * CEP: *
Telefone res: Telefone cel: * CPF: Deficiéncia: *
012.345.673-00
RG: * Orgdo Emissor: * Data Expedigao: *
Campus: * Nivel do curso: * Turmno: * Periodo atual: *

Nome do Curso: *

Ano de conclusio do curso
(previsdo): *

Dessia prosseguir?



5 - Indicar um responsével legal:

- Caso o candidato ainda néo tenha 18 anos, seré solicitada a indicacdo de um responsavel legal.

o p
”-' CEFET/RJ

Assisténcia Estudantil

Preencha abaixo os dados do responsavel legal.

Nome do Responsivel Legal * CPF*
E-mail * Identidade * Orgdo*
Prossequir

Dasejs prosseguir?

sim || Nio

6 - Indicar os dados bancéarios:

- O candidato que ja possui conta corrente na condicao de titular, podera inserir esses dados, que deverao

ser comprovados futuramente (conforme indicado no Edital 003/2019/DIREX), caso o candidato seja
contemplado com o beneficio.

-/
[,-' CEFET/RJ

Assisténcia Estudantil

Atengdo! Preencha abaixo os dados bancérios easo o candidatofa) possua conta corrente na
condigdo de titular & ativa.

A ndo observagdo da condigdo acima poderd acarretar no atraso do recebimento do beneficio.

Caso ofa) candidato{a) ndo possua conta corrente, =la poderd ser informada posteriormente ao fim
deste pracesso seletivo

Banco
Agéncia (apenas os 4 primeiros Conta comente (incluindo o digite verificador
digitos). a0 final):

Prasseguir




7 - Informar vinculo trabalhista e/ou fonte de renda (caso exista), do candidato:

- Esta etapa € iniciada com as informagdes do candidato.

- O candidato devera inserir as informacdes relativas ao seu perfil (se possui renda, se possui algum tipo de
vinculo trabalhista).

- Caso o candidato possua mais de uma renda (por exemplo: recebe penséo alimenticia e faz estagio; ou,
recebe mesada e faz estagio; etc.), ele devera inserir tais informacdes (12. renda, 22. renda, e 32. renda).

- Indicar se possui Carteira de Trabalho (CTPS).

- Indicar se contribui para a Previdéncia Social (INSS)

- Caso o candidato queira registrar uma declaracdo sobre a sua necessidade de receber o auxilio, ele devera
marcar a opgao “Desejo preencher o Anexo X”

y/
E CEFET/RJ

Assisténcia Estudantil

Informagdes complementares do candidato

Relacionar os dados e rendimentos brutos auferidos pelo(a) CANDIDATO(A), cujos os
documentos serdo anexados a este formulario ao final deste processo de pré-inscricéo.

Nome completo Estado civil: * Possui filho{s)? *
aazaab

Idade * Tipo de vinculo trabalhista elou Fonte de renda (Principal) *  Valor bruto

807 0,00 Veja aqui

como caleular

Possui CTP5? *
Declarar segunda fonte de renda

Declarar terceira fonte de renda

Confribui para a previdéncia social
{INSS)?
L

Caso ofa) candidate(a) queira registrar o porqué da solicitagdo do beneficio, ele{a) podera
prencher o Anexo X do Edital.

Desejo preencher declaragdo de proprio punho {Anexo X)

Prosseguir

( x)

Dieseja prosseguir?

Sim Nio



8 - Informar vinculo trabalhista e/ou fonte de renda, de cada pessoa que compd&e o grupo familiar do
candidato:

- Essas informac8es devem ser inseridas para cada pessoa que comp®de o grupo familiar do candidato (por
exemplo: o pai, a mae, irméo, avo, irmao, etc.)

- Caso algum membro do grupo familiar possua mais de uma renda (por exemplo: aposentadoria e atividade
informal; atividade informal e pensao; etc.), tais informacdes devem ser inseridas uma a uma_(12. renda, 22.
renda, 32. renda).- O valor da renda a ser declarado é sempre o “VALOR BRUTQO”. Caso o candidato tenha
davidas sobre como calcular o valor bruto, clique no item em azul “VYEJA AQUI COMO CALCULAR”.

- Quando todas as informacdes de um determinado membro do grupo familiar tiverem sido inseridas, deve-

se clicar em “INCLUIR FAMILIAR”, para que se prossiga no processo de inser¢cdo dos dados dos demais

membros do grupo familiar.

- Caso o candidato perceba que inseriu informacdes erradas, ele pode corrigir, clicando em “REMOVER O
ULTIMO?”. Este procedimento permite remover as informacées do tltimo membro da lista. Caso o candidato
identifique que as informagfes erradas pertencem ao penultimo, ou antependltimo membro do grupo
familiar, ele deve clicar em “REMOVER O ULTIMOQ?”, até que o cursor chegue ao item que deve ser removido.

Neste caso o candidato devera inserir novamente, todos os dados que foram excluidos.

Ve
»
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Assisténcia Estudantil

Relagdo das pessoas que residem com o candidato (incluindo o proprio)

Relacionar os dados e rendimentos brutos auferidos pelas pessoas que RESIDEM com o(a)
candidato(a), cujos os documentos serdo anexados a este formulario, ao final do processo de
pré-inscricgo

Nome completo Idade Estado Civil Possui filhois)?

Parentesco Tipo de vinculo trabalhists eiou Fonte de renda (Principal)  Valor bruto
0.00 Veja aqui

Possui CTRS? calcular
T Declarar segundo vinculo trabalhista e/ou fonte de renda

Contribui para a prev. social

(INS5)?
Sim v

mcluir familiar

Finalizar

Desgja prosseguir?

Sim Nio



9 — Finalizar o preenchimento do formulario s6cio econémico:

- Quando todas as informag6es sobre o vinculo trabalhista e/ou renda estiverem inseridas, o candidato deve
verificar se os dados estéo corretos e, finalizar o preenchimento.

-/
{z cereTR)

Assisténcia Estudantil

MNome completo

£| Parentesco |lddd  Estado civil <|Vinculo trabl

CANDIDATO FERREIRA Soleiro(a) Sem Renda

Trabalhador
Informal

MAE FERREIRA i Separadofa)

Informal

Dessjz finalizar 3 inscrigio?

EEY




10 — Responder a duas questdes sobre perfil pessoal (preenchimento ndo obrigatorio).

-/
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Assisténcia Estudantil

10



11 - Gerar o protocolo de inscrigéo:

- Ao finalizar o preenchimento da inscrigdo, o candidato recebera um aviso e um nimero de protocolo.
- Caso o candidato queira imprimir seu protocolo, o formulario socioeconémico, a lista de documentos e os
anexos gerados apos a insercéo dos dados, é so clicar em “EMITIR FORMULARIO PARA ENTREGA”.

Neste momento sera gerado um arquivo em pdf com o seguinte conteldo: formulario socioeconémico

preenchido; lista de documentos a serem entregues; e anexos (se for o caso).

- Caso o candidato ndo queira imprimir neste momento o protocolo, o formulario socioeconémico, a lista de
documentos e os anexos, ele podera realizar tal procedimento posteriormente, pois todos os arquivos

gerados sdo automaticamente enviados para o e-mail informado no Formulario inicial.

Assisténcia Estudantil

Prezado/a candidato/a, segue 8o lado o nimers do protocolo de
sus Insorigio.

A lista de documentos e os anexos que vocé apresentard para
concuir a sua insorigdo, foram encaminhados para o e-mail
informado no preenchimento do formulario socicecondmico.

Caso vocé queira imprimir imediatamente a lista dos documentos
e os anexos gerados pelo sistema, & s6 clicar em "Emitir formul aric
pars entrega”.

ATENGAOD

A lista de documentos, o formularic sécic econdmico, & copia de
toda documentacgio solicitada na inscrigdo realizada online,

dewvem ser e ues em envelope de | pardo tamanho Ad.
devidamente lacrado e identificado com as sequintes
informacies:

a) Mome do candidato.

b} CPF do candidato.

c) Cursc em que o candidato esta matriculado nimerc de
matricula {quande for o caso).

d) NOmero do protocolo da insorigdo online.

&) Mome do Programa para o qual estd se insoevendo.

O envelope deve ser entregue na Coordenadornia de Assisténcia
Estudantil — CAE cu no érgdc eguivalents e especialmente
designado em cada Campus, impreterivelmente no pericdo de
20/02/2019 a 28/02/2019, conforme horarios de funcionaments
estabelecido em cads Campus.

Gaso vooé identifique que registrou alguma informacgéo erada na
inscrigio, vocé podera fazer a comegdo no seu formularnic
socicecondmico. E s0 enfrar novamente na area de inscrigdo,
inserir o seu CPF. e escolher a opgio “Alterar dados de
inserigdo”. Vocé dewverd refazer todo o processos, receberd um
novo nimero de protocolo e a atualizagdo da sua listagem de
documentos.

y/
E CEFET/RJ

Protoloco de Inscrigdo

Emitir Formulrics para Entrega

0 CANDIDATO QUE NAD ENTREGAR A DOCUMENTACAG
COMPLETA, NOS PRAZQS DEFINIDOS POR ESTE EDITAL,
TERA A SUA INSCRICAQ INDEFERIDA.

Leia com atencdo todos as orientagfes e avisos.
Preencha com cuidado todas as informagdes solicitadas.
Fique atento aos prazos de entrega de documentagao.

Consulte diariamente o seu e-mail.

BOA SORTE!!!
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