MINISTERIO DA EDUCA(}AO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

Portaria n°c 51 de C"ide(f@ﬂ%(y‘ de 2018.

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA (CEFET-RJ), no uso de suas
atribuigdes, € em cumprimento ao que estabelece o Plano Operativo Anual 2018 (POA 2018).

Resolve:

Art. 1° Aprovar as Normas de Execu¢do Orcamentaria para o Exercicio 2018 do
CEFET-RJ, na forma do Anexo, que ¢ integrante desta Portaria.

Art. 2° Recomendar a rigorosa observancia dos prazos estabelecidos no Anexo desta
Portaria.

Paragrafo tnico. Os prazos estabelecidos no ANEXO desta Portaria, amplamente
divulgados através dos novos formuldrios de compras e disponiveis no site do CEFET/RJ,
serdo observados para todos os Centros de Custos estabelecidos na Portaria 1.404/2015.

Art. 3° Esta Portaria podera sofrer alteragdes, de conformidade com os prazos
estabelecidos pelo Ministério da Educagdo (MEC) para as datas limite para realiza¢do de
empenhos e inscri¢do em Restos a Pagar.

Art. 4° Os efeitos desta portaria passam a vigorar a partir de sua assinatura.

Art. 5° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Henriqué F igueiredpzlves

ctor-Gerat™

Car



ANEXO I

Considerando os prazos fixados em lei para o encerramento do exercicio e as dotagdes
or¢amentarias do CEFET-RJ — UO 26256 determinadas pela Lei Orcamentaria Anual de 2018
- LOA 2018 ¢ a regulamentag@o que determina as datas para apresentagdo das Demonstragoes
Contabeis das entidades de Direito Publico, da Administracdo Direta ¢ Indireta, ficam
instituidas as presentes NORMAS e INSTRUCOES para que esta Administragdo proceda

tempestivamente a efetiva conclusao do encerramento or¢amentario e contabil.

I CRONOGRAMA de EXECUCAO ORCAMENTARIA (CRON) 2018

Estdo definidos no CRONOGRAMA de EXECUCAO ORCAMENTARIA (CRON)
2018, ANEXO II desta Portaria, os prazos iniciais ¢ finais para aquisi¢do de bens e servigos
de todos os Centros de Custos do CEFET-RJ, conforme definido na Tabela I:

Tabela . CRONOGRAMA de EXECUCAO ORCAMENTARIA (CRON) 2018

Natureza de
Despesa

Agenda de Compras

Prazo de Solicitagdo
para Aquisi¢ao*

Prazo de Solicitagao de
entrega*

INVESTIMENTO

SRP — Equipamentos de Informatica
SRP — Equipamentos Diversos

SRP — Equipamentos de Linha Branca
SRP — Mobiliario

SRP — Material Bibliografico

Prazo 1: TOD
02/01 a 06/06/2018

01/10 a 31/10/2018

Equipamentos Diversos — ndo constantes das Prazo 2
SRP 02/01 a 06/06/2018
Equipamentos Diversos — ndo constantes das Prazo 3
SRP 01/04 a 06/06/2018
Equipamentos Diversos — ndo constantes das Prazo 4

SRP

01/07 a 31/08/2018

Prazo legal
Até 30 dias

Solicita¢do de entrega das SRP

a) 01/02 a 28/02/2018
b) 01/06 a 30/06/2018
¢)01/10a31/10/2018

CONSUMO

Solicita¢@o de entrega das SRP

a) 01/02 a 28/02/2018
b) 01/06 a 30/06/2018
¢)01/10a31/10/2018

SRP - Materiais de Almoxarifado
SRP — Materiais de Manutengao

Prazo 1:TOD
02/01 a 06/06/2018

01/10a31/10/2018

SERVICOS

Materiais Diversos — ndo constantes das SRP Prazo 2 02/01 a 28/02/2018
Materiais Diversos — nao constantes das SRP Prazo 3 01/04 a 06/06/2018
Materiais Diversos — nao constantes das SRP Prazo 4 01/07 a 31/08/2018
Servigos de Obras e Engenharia 02/01 a 01/08/2018

Servigos NAO-CONTINUADOS TOD

Recorrentes

02/01 a 06/06/2018

Inscrigoes em Cursos e Eventos

Fluxo Continuo

Até 31/10/2018

EDITAIS DIPPG

Aquisi¢oes por Pregdo, Cotag¢do e Dispensa - Prazo | 01/07 a31/07/2018
exceto itens comuns (SRP)
Dispensa - exceto itens comuns (SRP) Prazo 2 01/10 a 15/10/2018

SCDP

Solicitagoes de Diarias ¢ Passagens

Fluxo continuo

Ultimos cadastramentos
de viagens
01/10a31/10/2018

Recolhimento dos Saldos dos Centros de Custos

01/11/2018

Prazo final para emissdo de Empenho

14/11/2018

* Caso ndo haja expediente na data indicada. considerar-se-a o préoximo dia util.




II. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP)

Aquisi¢des através de SRP sdo constituidas de itens “comuns”. Itens “comuns” sido aqueles
que se caracterizam por compras recorrentes ¢/ou que atendem as demandas de aquisi¢des de
mais de um Centro de Custos (CCs).

A listagem de itens em SRP sera disponibilizada na pagina da institui¢do da Diretoria de
Administragdo e Planejamento - DIRAP. Estas listagens deverdo ser consultadas antes da
abertura de processos de compras, sejam estes das modalidades concorréncia, tomada de
pregos, pregdao, compra direta (Dispensa, Inexigibilidade ou Adesdo a Ata de Registro de
Preco).

Nao serdo adquiridos itens constantes nas listagens de SRP por outra forma de contratagao,
conforme determinado pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU), conforme o Acorddo n°
1.804/2007 Plenario, a saber: “Realize o planejamento prévio dos gastos anuais, de modo a
evitar o fracionamento de despesas de mesma natureza, observando que o valor limite para
as modalidades licitatorias é cumulativo ao longo do exercicio financeiro, a fim de ndo
extrapolar os limites estabelecidos nos artigos 23, § 2°, e 24, inciso II, da Lei n® 8.666/1993.
Adote a modalidade adequada de acordo com os arts. 23 e 24 da Lei n° 8.666/1993, c/c o art.
57, inciso I, da Lei n® 8.666/1993, de modo a evitar que a eventual prorrogagdo do contrato
administrativo dela decorrente resulte em valor total superior ao permitido para a
modalidade utilizada, tendo em vista a jurisprudéncia do Tribunal.”

TOD (Termo de Oficializagao de Demanda): Os Termos de Oficializagdo de Demanda (TOD)
sdo itens do planejamento de contratagdes que fazem parte da instrugdo processual. Todos os
TOD com os itens serdo disponibilizados aos Centros de Custos (CCs) antes da composi¢do
do planejamento das SRPs. Os gestores dos CCs devem responder aos levantamentos
conforme a demanda existente para a respectiva SRP e/ou formalizar o desinteresse do Centro
de Custo em adquirir os itens listados dentro do seu planejamento anual. Os TODs nio
formalizados até a data de 04 de junho de 2018, conforme amplamente divulgado pela
DIVOC/DIRAP, serao desconsiderados no planejamento das SRPs.

[11. ABERTURA DE PROCESSOS LICITATORIOS

Os prazos de abertura de processos para aquisi¢des de itens ndo contemplados no Sistema de
Registro de Pregos (SRP) deverdo ser respeitados. A conclusdo dos processos licitatorios
envolvem diversos fatores tais como: modalidade, tipo de licitagdo, nimero de itens e prazos
recursivos.

Nos casos de juntadas e¢ SRPs serdo definidos ¢ informados tempestivamente pelo
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO — DEPAD/DIRAP os prazos maximos para
oficializa¢do de demanda pelos Centros de Custos.



IV.  SERVICOS DE OBRAS E ENGENHARIA

Visando a efetiva execucdo de todos os tramites licitatorios envolvidos nas modalidades
Concorréncia, Tomada de Pregos (TP) e no Regime Diferenciado de Contratagoes (RDC):
Nado serdo abertos processos para Servigos de Obras ¢ Engenharia a partir de 01/08/2018.

V. EDITAIS DIPPG

As aquisi¢des relativas aos editais referentes ao desenvolvimento cientifico, a pesquisa, a
capacitagdo cientifica e tecnologica e a inovagdo, aqui denominados EDITAIS DIPPG, terao
cronograma proprio de execugdo. Tais aquisicdes ocorrerdo preferencialmente através da
modalidade dispensa de licitagdo (com vistas a Lei 13.243/2016) e /ou em caso de itens
“comuns” através da solicitagdo de entrega das SRP vigentes.

Casos de importacdo de bens e servigos deverdo ser avaliados conforme o item.

VL  SCDP

As solicitagdes de passagens ¢ diarias seguirdo fluxo continuo sendo restrito aos valores
definidos para cada Centro de Custo no POA 2018. Apds o prazo final para cadastramento de
viagens serdo recolhidos os saldos existentes dos Centros de Custos.

VII.  RECOLHIMENTO DOS SALDOS DOS CENTROS DE CUSTOS

O recolhimento dos saldos dos Centros de Custos sera procedido na data maxima de 01 de
novembro de 2018.

VIII. PRAZO FINAL PARA EMISSAO DE EMPENHO

Fica determinado que o prazo final para emissdo de empenhos do exercicio 2018 sera
14/11/2018. Esta data podera sofrer alteragdo em caso de determinagdo especifica do MEC.

IX. REESTIMATIVAS DE RECEITAS DO CEFET-RJ

As receitas federais, as proprias ou as oriundas de repasses, aprovadas na Lei Orcamentaria
Anual (LOA), pelo Congresso Nacional, somente poderdo sofrer alteragdes mediante
autorizagdo dos orgaos externos e superiores ao CEFET/RJ, solicitada através do Sistema
Integrado de Monitoramento Execugdo e Controle (SIMEC), sendo que para isso as devidas
solicitagdes deverdo ser apresentadas a DIRAP, com no minimo, 05 (cinco) dias uteis de
antecedéncia do término dos prazos determinado pelo MEC. As alteragdes referentes ao
exercicio de 2018 ocorrerdo nos prazos, a saber:

Momento Inicio Término

1* Reavaliagdo 16/02/2018 26/02/2018
2* Reavalia¢ao 12/03/2018 27/04/2018
3* Reavalia¢do 17/07/2018 31/08/208




No caso de solicitagdes que necessitem de remanejamento de recursos entre agoes
orcamentarias diferentes, devera ocorrer concomitantemente com solicitagdo a ser realizada
por meio do Sistema Integrado de Planejamento ¢ Or¢amento do Governo Federal (SIOP), ¢
também devera ser apresentadas a DIRAP, com no minimo, 05 (cinco) dias uteis de
antecedéncia do término dos prazos determinado pelo MEC:

Momento Prazo Requisito para Aprovagao
1* Solicitagao Até 27/03/2018 | Lei, Decreto e/ou Portaria
2% Solicitagao Até 28/05/2018 Lei, Decreto e/ou Portaria
3" Solicitacao Até 31/08/2018 Lei

4* Solicita¢ao Até 22/10/2018 Lei, Decreto e/ou Portaria

Esclarece-se que a estimativa de receita ndo implica em garantia do recebimento integral dos
recursos programados na LOA, ficando o mesmo condicionado a repasse orgamentario dos
orgaos superiores ao CEFET/RIJ.
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